
中南大学研究生离校手续单（校本部）
	学号
	
	姓名
	
	学院（所）
	

	学科专业
	
	答辩日期
	

	毕业去向及单位
	
	联系电话
	   

	本栏必须

按顺序

先办
	1．指导教师
         签名：
         日期：   


	2．教研室（系、科研所、科室）
           签名：
           日期：  
             

	
	3．学院（所）资料室
      签章：

       
	4．学院（所）
   交齐所有答辩材料、研究生证加盖毕业纪念章   

                    （盖章）

	组织部或校团委（办理党团组织关系）
（组织部：一办公楼410#）

（团  委：三办公楼407#）

                   （盖章）
	校医院（注销病历本）
  地点：校本部住院部一楼财会室
（盖章）             

	图书馆

（归还所借图书、注销借书卡、提交电子版学位论文）

地点：校本部图书馆二楼办公室

（盖章）
	校园卡管理办公室
（注销校园卡）

地点：二办公楼119#

（盖章）

	宿舍管理 

① 结清住宿费
地点：物业管理中心（学生三舍东、商业街南端）

105# 收费室

 (签章)         日期：

②清理家俱、交还钥匙

地点：宿舍值班室
     （盖章）        日期：

③物业部备案
地点：科教北楼106A

（盖章）        日期：


	计划财务处
二办公楼223#
         盖章：

       日期：

	
	缴清水电费
地点：水电管理中心（米塔尔西）一楼售电窗口

            日期：
（盖章）


	
	日期：领取报到证

地点：所在学院（所））
（前面手续全部办完后才可办理该手续）      

签章：

       日期：   

	领取毕业证（凭本单）

地点：所在学院（所）

签章：

      日期：
	领取学位证（凭本单）

地点：所在学院（所）

签章：

      日期：


说明：凭报到证到保卫处办理户口关系。本手续单可从研究生院网页上下载，所有手续办完后，将本单交所在学院最后领证处保存。


