
粉末冶金研究院
实 验 记 录 本

课题名称：                 
专    业：                 
学    号：                 
姓    名：                 
导    师：                 
时    间：                 
中 南 大 学
粉冶院实验记录规范
为了规范实验记录本的使用以及加强对原始记录的客观性、真实性和可靠性的管理，特作如下规定：

1、 实验记录本的使用

1、 实验记录本由教学办统一发放，研究生每学期一本，本科生每人一本用于毕业设计/实验及创新创业实践等记录；

2、 实验记录本为实验记录专用，不得记载其他无关事项；

3、 实验记录本须妥善保管，不得遗失或转借他人；

4、 研究生（本科生）学位论文结束或者专项课题结束后，实验记录本应作为归档材料由指导教师负责统一归档，用于日后实验数据的核查。

2、 实验记录规范

1、 完整、准确的实验记录是科学研究最基本的要求，是研究素质和严谨科学态度的表现；

2、 实验记录应做到正确、无误、真实地记录所有的原始实验内容；

3、 研究生（本科生）应定期对实验记录进行数据处理、归纳总结，并有记载；
4、 计算机处理的资料，如程序设计说明、程序框图、计算结果也要定期整理归纳；

5、 分析仪器和设备应定期校正，分析方法应准确可靠；

6、 最终总结的实验结果应做到数据的可重复性；

7、 实验记录用蓝黑墨水钢笔或签字笔书写，字迹清晰整洁；写错作废的张页，不得撕毁。

3、 实验记录的内容

1、 在实验记录本封面上写明课题名称、室组名称、起止年月、保管使用人等；

2、 在实验记录本的首页写明实验目的和实验方案；给出实验装置草图；

3、 写明所用仪器（厂家、型号、基本参数等）、实验条件；记录所用材料、药品（厂家、品名、等级标准等）；

4、 记录实验详细步骤；
5、 记录结果和问题。

粉冶院计算机数据管理暂行条例
1、 为规范所内各题目组在计算机中记录、保存实验数据及各种谱图，特制定本条例。

2、 在实验中用记录本记录数据和在计算机中记录数据谱图的方法应配合使用，二者不可偏废。

3、 在实验记录本中应详细写明实验日期、实验目的、实验方案、实验条件，以及计算机中的相应数据及谱图的文件名。

4、 计算机中的各种采样数据及谱图文件应按记录本中的实验顺序排列，文件命名规则如下；

××××--××--××--××
（年月日）          （流水号）

题目组也可根据实际情况自行命名，以查找方便和实验记录本中的文件名一一对应为原则。

5、 计算机的数据及谱图文件每年定期备份一次，并刻入光盘和记录本一同保存，归档时和实验记录本一同归档。

6、 相关职能部门每年定期抽查原始数据备份情况。
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